家系圖工具基礎操作說明

＊＊＊ 使用家系圖工具前，您一定要知道的基本操作 ＊＊＊

1.不要直接畫在原計劃放置文件，先開一個新的文件在新的文件編輯，編輯好了再用複製的方式貼回原計劃放置的文件。

範例說明：

(步驟1：開啟新頁
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(步驟2：在新頁編輯
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(步驟3：再把新頁編輯好的複製貼回目的表格
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(步驟4：確認無誤新頁編輯區就可以關掉

原因：原畫出來的圖件都是有錄製的方式，所以在放置的位置一方面不會準確到想要的文件位置，所以會有和其他文件上的東西有重疊的狀況，另一個部分是關係到電腦記憶不夠會當機的問題，尤其在畫圖的時候很占電腦的記憶體，若是原本你的文件檔案很大，若是因此當機檔案又沒儲存，是會造成大災難。

2.電腦畫前先把草稿打好在紙本，畫的時候就可以對照，不要說一個加一個

範例說明：

(步驟1：需要3男、4女、1案男、1亡女、3代等圖件需要幾個按幾下
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把缺的圖形材料一一按好

(步驟2：再開始編輯組合，把剛才產生的素材裝起來
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原因：若是想到麼畫什麼，你會發現在接的時候很難不發生接不上的狀況而且會浪費很多時間。

3.必需要學會的接組技巧：

(1)選取－目的為把要選取的東西做進一步的處理，進一步如移動、複製等。

選取指定的圖形，若是要選取兩個以上的圖件以游標

  Shift 鍵按住不放時再用滑鼠點選要點的圖件，就能選取，如下把男性全部選取，若是不小心選到不該選的，再用相同的方式再點一下就取消選取。
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另一種選取方式是整片選取，只要用滑鼠拉出一區塊，就可以把選取的範圍內的圖件全部選取。

如下圖(先點選選取工具，在(的位置按住滑鼠左鍵，一直拖到(的位置再把滑鼠左鍵放開。
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如下：範圍內的圖件都被選取了
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(2)移動

將選取的圖件移動，建議用鍵盤上的方向鍵← → ↑ ↓
加上Ctrl 同時按就可以微調，更精確控制圖塊位置。

(3)拆解與組合圖件

組合圖件：如圖我們把剛才選取的圖案合併成一個圖檔這樣在轉貼或是使用上比較方便，按重組後會發現不同。
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